ORDIN nr. 3103 din 24 noiembrie 2017 privind aprobarea Reglementarilor
contabile pentru persoanele juridice fira scop patrimonial

In temeiul art. 10 alin. (4) din Hotararea Guvernului nr. 34/2009 privind organizarea si
functionarea Ministerului Finantelor Publice, cu modificirile si completirile ulterioare,

avand in vedere prevederile art. 4 alin. (1) si (2) si ale art. 44 din Legea contabilitdfii nr.
82/1991. republicata, cu modificdrile si completirile ulterioare,

ministrul finantelor publice emite urmétorul ordin:

~Art. 1

{(1)Se aprobd Reglementirile contabile pentru persoanele juridice fara scop patrimonial,
cuprinse in anexa nr. 1, care face parte integranti din prezentul ordin.

(2)Reglementérile contabile prevdzute la alin. (1) se aplicid de catre asociafii, fundatii,
federatii sau alte organizatii de acest fel cu personalitate juridics, partide politice, patronate,
organizatii sindicale, culte religioase, precum si de citre alte persoane juridice infiinfate in
baza unor acte normative speciale, in scopul desfisurarii de activitati fara scop patrimonial,
care au obligatia, potrivit legii, si conduca contabilitatea in partidd dubla si si intocmeasci
situatii financiare anuale.

(3)Reglementdrile contabile prevazute la alin. (1) se referd, in principal, la activitatile fara
scop patrimonial. inclusiv activitatile cu destinatie speciald, desfasurate de citre persoancle
juridice fard scop patrimonial si, in subsidiar, la activitatile economice desfasurate, potrivit
legii, de cétre aceste persoane juridice. Pentru activititile economice desfdgurate, potrivit
legii. de cétre persoanele juridice fard scop patrimonial, aceste reglementari se completeaza,
dupd caz, cu Reglementarile contabile privind situatiile financiare anuale individuale si
situaiile financiare anuale consolidate, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 1.802/2014. cu modificérile si completarile ulterioare.

=Art. 2

(1)Se aprobd Reglementiirile contabile privind organizarea si conducerea contabilititii
in_partidd simpld de cdtre persoanele juridice fiird scop patrimonial, cuprinse in anexa
nr. 2, care face parte integrantd din prezentul ordin.

{Z)Reglementdrile contabile prevdzute la alin. (1) se aplicd de citre unititile de cult,
asociatiile de proprietari si de citre persoanele juridice fara scop patrimonial care prin actul
normativ de inflintare, prin legi speciale sau prin alte acte normative, au obligatia tinerii
contabilitatii in partida simpla.

(3)Persoanele juridice {#rd scop patrimonial care conduc contabilitatea in partidd simpla nu
intocmesc situatii financiare anuale.

=Art. 3

(1)Subunitdfile fard personalitate juridicd, care apartin persoanclor juridice fara scop
patrimonial cu sediul in Romania, previzute la art. 1 alin. (2), organizeazi si conduc evidenta
contabild proprie, potrivit reglementérilor contabile previzute la art. 1 alin. (1), astfel incat
accasta sa permitd determinarea informatiilor si a obligafiilor previzute de lege, iar
persoanele juridice cdrora le aparfin sd poati intocmi situatii financiare anuale.

{2)Activitatea desfiguratd in straindtate de subunitétile fara personalitate juridica, care apartin
persoanclor juridice fdrd scop patrimonial cu sediul in Roménia, se include in situatiile
financiare anuale ale persoanei juridice roméne si se raporteazi pe teritoriul Romaniei, cu
respectarea prevederilor prezentelor reglementri.

~Art. 4

{(1)In aplicarea reglementarilor contabile prevazute la art. 1 alin. (1), entititile trebuie si
dezvolte politici contabile proprii, care se aproba de administratori sau de citre alte persoane
carc au obligatia gestiondrii entitatii respective.




(2)In cazul entitdfilor care, potrivit legii sau actului de infiintare, nu au administratori,
referirile Ta "administratori” se vor citi ca referiri la persoanele care au obligatia gestionrii
entitatii respective,
—Art. 5
In cazul in care aplicarea reglementérilor contabile previzute la art. 1 alin. (1) impune
modificarea unor tratamente contabile, aceasta nu determind corectii ale operatiunilor
contabile generate de evenimente anterioare intrdrii in vigoare a acestor reglementiri.
=Art. 6
Pe durata definerii statutului de utilitate publicd, situatiile financiare anuale ale persoanelor
juridice fara scop patrimonial de utilitate publicd, potrivit legii, sunt supuse auditului statutar,
care sc clectueaza de cétre auditori financiari sau firme de audit, autorizate in conditiile legii.
=Art. 7
Sanctiunile aplicabile pentru fncédlcarea prevederilor Reglementérilor contabile pentru
persoanele juridice fdrd scop patrimonial sunt cele previzute de Legea contabilititii nr
82/1991, republicatd, cu modificérile §i completirile ulterioare.
=Art. 8
Prezentul ordin intréd in vigoare la data de 1 ianuarie 2018.
=Art. 9
La data intrérii in vigoare a prezentului ordin se abrogd Ordinul ministrului economiei si
finangelor nr. 1.969/2007 privind aprobarea reglementarilor contabile pentru persoanele
juridice fara scop patrimonial, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 846 si
846 bis din 10 decembrie 2007, cu modificarile i completarile ulterioare, precum si orice alte
dispozitii contrare prezentului ordin.
=Art. 10
Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea 1.
o ook
Ministrul finantelor publice,
Tonut Misa
-ANEXA nr. 1:
REGLEMENTARILE CONTABILE pentru persoanele juridice firi scop patrimonial

-ANEXA nr. 2:

-REGLEMENTARI CONTABILE din 24 noiembrie 2017 privind organizarea si
conducerea contabilititii in partidd simpld de cédtre persoanele juridice firi scop
patrimonial

Forma sintcticd la data 24-Apr-2020. Acest act a fost creat utilizand tehnologia SintAct®-
Acte Sintetice. SintAct® si tehnologia Acte Sintetice sunt mdrci inregistrate ale Wolters
Kluwer.
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-CAPITOLUL 1: Sfera de aplicare

~1.Categoriile de persoane juridice fird scop patrimonial care pot organiza si conduce
contabilitatea in partidd simpla sunt urmétoarele:

a)unittile de cult;

Inasociatiile de proprietari.

2.Au obligafia de a organiza §i conduce contabilitatea in partidd simpla persoanele juridice
fard scop patrimonial care, prin actul normativ de infiinfare, prin legi speciale sau prin alte
acte normative, au obligatia {inerii contabilititii in partida simpla.

=CAPITOLUL 2: Organizarea si conducerea contabilitiitii in partidi simpla




~SECTIUNEA 1: A. Dispozitii generale

=1.

(1)Sistemul de contabilitate in partida simpla, in sensul prezentelor reglementiri, reprezinta
ansamblul registrelor s1 documentelor financiar-contabile, legal reglementate, care servesc la
evidentierea in contabilitate, in mod obligatoriu cronologic si sistematic, a operatiunilor
economico-tinanciare consemnate in documentele justificative.

(Z)Prezentele reglementdri privind contabilitatea in partidd simpld se bazeazi pe
contabilitatea de angajamente. Astfel, operatiunile economico-financiare se inregistreaza
atunci cind acestea se produc §i nu pe masurd ce numerarul sau echivalentul siu este incasat
sau platit.

=2.

{1)Nomenclatorul registrelor si formularelor financiar-contabile, utilizate de persoanele
juridice fard scop patrimonial care organizeazi si conduc contabilitatea in partidd simpla,
modelele registrelor §i formularelor financiar-contabile, precum si normele specifice de
utilizare a acestora, sunt prevazute in anexa la prezentele reglementari.

(2)Modelele documentelor financiar-contabile pot fi adaptate in functie de specificul si de
necesitatile persoanelor juridice fard scop patrimonial.

{(3)Persoanele juridice fard scop patrimonial pot utiliza formularele financiar-contabile
prevazute in anexa la prezentele reglementiri, sau numai o parte dintre acestea, in functie de
elementele specifice activitatii desfigurate, astfel incit acestea si permitd determinarea
informatiilor necesare pentru indeplinirea obligatiilor previzute de legislafia in vigoare.

3.In functie de necesitii, persoanele juridice fara scop patrimonial care conduc contabilitatea
in partidd simpla pot utilizagi alte formulare financiar-contabile previzute de Ordinul
ministrului finantelor publice nr. 2.634/2015 privind documentele financiar-contabile, in
acest caz, elementele referitoare la conturi, debit, credit, semnéturi de aprobare, avizare,
precum si alte elemente similare, nu se completeazi.

4.Persoanele juridice fard scop patrimonial pot folosi si alte formulare previzute in mod
expres de acte normative care reglementeaza activitdti economice specifice.

5.Formularele financiar-contabile pot fi pretiparite sau editate cu ajutorul sistemelor
informatice de prelucrare automati a datelor.

6.In conditiile utilizarii sistemelor informatice, trebuie si fie respectate criteriile minimale
privind programele informatice utilizate in domeniul financiar-contabil, previzute in Normele
generale de Intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile, aprobate prin Ordinul
mimistrului finantelor publice nr. 2.634/2015 privind documentele financiar-contabile.
7.Persoanele juridice fard scop patrimonial care conduc contabilitatea in partidd simpld nu
intocmesc situatii financiare anuale.

8.Pentru verificarea inregistrérii corecte in contabilitate a operatiunilor efectuate, lunar se
intocmeste "Situatia soldurilor elementelor de activ si de pasiv" (cod 14-6-30/d), pe baza
datelor inscrise §i totalizate n fige si jurnale contabile.

9.Prevederile Reglementdrilor contabile pentru persoanele juridice fard scop patrimonial,
previizute in anexa nr. 1 la ordin se aplicd in mod corespunzitor, respectiv adaptate la
cerintele sistemului de contabilitate in partidd simplé, si de cétre persoanele juridice fira scop
patrimonial care organizeazd si conduc contabilitatea in partida simpld, potrivit prezentelor
reglementari.

10.Persoanele care au obligatia gestiondrii patrimoniului persoanelor juridice fird scop
patrimonial mentionate la capitolul 1 rdspund, potrivit legii, pentru aplicarea corecti a acestor
reglementdri, precum $i de transpunerea corecti a soldurilor in cazurile mentionate la
capitolul 2 lit. B pet. 19 s1 20.

~SECTIUNEA 2: B. Norme generale privind documentele financiar-contabile
1.Contabilitatea in partida simpla se tine in limba roména si in moneda nationala.



2.0rice operafiune economico-financiard se consemneazi in momentul efectuirii ei intr-un
document care std la baza evidentierii in contabilitatea in partidd simpla, dobandind astfel
calitatea de document justificativ.

J.Documentele justificative care se evidentiazi in contabilitatea in partidd simpla angajeaza
raspunderea persoanelor care le-au intocmit, vizat §i aprobat, precum si a celor care le-au
inregistrat in contabilitate, in conditiile previzute de legea contabilititii.

—4.Documentele justificative trebuie sd cuprindd urmitoarele elemente principale:

- denumirea documentului;

- denumirea/numele si prenumele si, dupa caz, sediul persoanei juridice/adresa persoanei
fizice care intocmeste documentul;

- numdrul documentului si data intocmirii acestuia;

- codul de identificare fiscald (cand este cazul);

- mentionarea partilor care participa la efectuarea operatiunii economico-financiare (cind este
cazul);

- confinutul operaiunii economico-financiare gi, atunci cind este necesar, temeiul legal al
cfectudrii acesteia;

- datele cantitative i valorice aferente operatiunii economico-financiare efectuate, dupa caz:

- numele §1 prenumele, precum si semndturile persoanelor care rispund de efectuarea
operatiunii economico-financiare.

S.Documentele care stau la baza inregistrarilor in contabilitate pot dobandi calitatea de
document justificativ numai in conditiile in care furnizeaza toate informatiile previzute de
normele legale in vigoare.

6.Inscrierea datelor in documente se face cu cerneald, cu pix cu pastd, sau prin utilizarea
sistemelor informatice de prelucrare automati a datelor, dupi caz.

~7.In documentele financiar-contabile nu sunt admise stersaturi, modificari sau alte
asemenea procedee. si nici lasarea de spatii libere intre operatiunile inscrise in acestea sau file
lipsa.

Frorile s¢ corecteaza prin tdlerea cu o linie a textului sau a cifrei gresite, concomitent
inscriindu-se aldturi textul sau cifra corecti.

Corectarea se face in toate exemplarele documentului si se confirma prin semnitura persoanei
care a intocmit/corectat documentul, mentiondndu-se si data efectuirii corecturii.

In cazul documentelor financiar-contabile la care nu se admit corecturi, cum sunt cele pe baza
carora se primeste, se elibereaza sau se justificd numerarul, ori al altor documente pentru care
normele de utilizare prevad asemenea restrictii, documentul intocmit gresit se anuleazi si se
pastreaza sau raméne In carnetul respectiv.

8.Pentru a putea fi evidentiate in contabilitate, operatiunile economico-financiare ale
persoanelor juridice fdrd scop patrimonial trebuie si fie justificate cu documente originale,
intocmite sau reconstituite potrivit prevederilor legale.

9.0n caz de pierdere, sustragere sau distrugere a unor documente financiar-contabile.
persoanele juridice lard scop patrimonial vor lua masuri de reconstituire a acestora in termen
de maximum 30 de zile de la constatare, iar in caz de for{d majord, in termen de 90 de zile de
la constatarea Incetdrii acesteia.

10.Arhivarca §i pastrarea registrelor si a documentelor justificative i contabile, precum si
reconstituirea documentelor justificative si contabile pierdute, sustrase sau distruse, se
cfectueazd in conformitate cu Normele generale de intocmire si utilizare a documentelor
financiar-contabile, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2.634/2015
privind documentele financiar-contabile.

11.Termenul de pastrare a Registrului-jurnal (cod 14-1-1/A) si a Registrului-inventar (cod 14-
1-2) este de 10 ani.



12.Documentele justificative utilizate de persoanele care conduc contabilitatea in partida
simpla se pastreazd pe o perioadd de 5 ani, cu exceptia statelor de salarii care se pastreaza 50
de ani.

13.Documentele justificative care atestd provenienta unor bunuri cu durati de viatd mai mare
de 5 ani se pastreazd pe perioada de utilizare a bunurilor.

=14.Contabilitatea operafiunilor de capital, a imobilizarilor, cu exceptia imobilizarilor
corporale de natura mijloacelor fixe, a tertilor si a trezoreriei se tine cu ajutorul Fisei pentru
operatiuni diverse (cod 14-6-22/c).

Contabilitatea imobilizarilor corporale de natura mijloacelor fixe se {ine cu ajutorul Figei
mijlocului fix (cod 14-2-2).

Contabilitatea stocurilor se tine cu ajutorul Fisei pentru valori materiale (cod 14-3-10/a).
=15.Contabilitatea cheltuielilor se tine pe feluri de cheltuieli, dupi natura lor, distinct pe
feluri de activitafi, respectiv activitdti fara scop patrimonial, activitafi cu destinatie speciald
potrivit legii §i activitdti economice.

Pentru fiecare fel de cheltuiald se va intocmi o Figd pentru operatiuni diverse (cod 14-6-22/b).
in care se vor inregistra toate documentele, in mod cronologic.

=16.Contabilitatea veniturilor se tine pe feluri de venituri, dupa natura lor, distinct pe feluri
de activitafi, respectiv activititi fara scop patrimonial, activititi cu destinatie speciald potrivit
legii si activitati economice.

Pentru fiecare fel de venit se va intocmi o Fisa pentru operatiuni diverse (cod 14-6-22/b), in
care se vor inregistra toate documentele, in mod cronologic.

17.Componenta veniturilor si cheltuielilor persoanelor juridice fard scop patrimonial este
prevézutd in Reglementdrile contabile pentru persoanele juridice fard scop patrimonial,
cuprinse in sectiunea 4.14 din anexa nr. 1 la ordin, si sté la baza elaborarii bugetului propriu
de venituri i cheltuieli.

{8.Veniturile si cheltuielile, contabilizate dupd natura lor, se pot dezvolta in functie de
necesitdfile impuse de anumite reglementéri sau potrivit necesitétilor proprii ale persoanei
juridice fard scop patrimonial.

=19.n conditiile in care se trece de la contabilitatea in partidd simpla la contabilitatea in
partida dubld, soldurile figselor pentru operatiuni diverse de la data de 31 decembrie a
exercifiului financiar incheiat vor reprezenta soldurile initiale ale balantei de verificare pentru
exercitiul financiar curent.

In acest caz, entitatile vor aplica reglementirile contabile previzute in anexa nr. 1 la ordin. Ca
urmare, acestea au si obligatia de a intocmi situatii financiare anuale.

20.In conditiile in care se trece de la contabilitatea in partidd dubla la contabilitatea in partida
simpla, soldurile din balanta de verificare a anului precedent vor fi preluate ca solduri initiale
in figele pentru operatiuni diverse pentru exercitiul financiar curent.

-SECTIUNEA 3: C. Registrele de contabilitate

=1.Pentru evidentierea in contabilitatea in partidd simpla de citre persoanele juridice fara
scop patrimonial a operatiunilor efectuate se utilizeaza urmétoarele registre de contabilitate
obligatorii:

- Registrul-jurnal (cod 14-1-1/A);

- Registrul-inventar (cod 14-1-2).

2.Registrele de contabilitate se utilizeaza in strictd concordantd cu destinatia acestora si se
prezintd in mod ordonat i astfel completate incat sd permitd, in orice moment, identificarea si
controlul operatiunilor contabile efectuate.

3.Registrul-jurnal (cod 14-1-1/A) serveste la inregistrarea operativd a tuturor operatiunilor
desfdsurate, pe baza documentelor justificative.



~4.Registrul-inventar (cod 14-1-2) serveste la inregistrarea tuturor elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, grupate in functie de natura lor, inventariate
potrivit normelor legale.

Persoanele juridice fard scop patrimonial au obligatia si efectueze inventarierea generald a
clementelor de natura activelor, datoriilor i capitalurilor proprii, in situatiile previzute de
lege. cu respectarea reglementirilor contabile aplicabile si a normelor emise in acest sens de
Ministerul Finantelor Publice.

e

-ANEXA:

-CAPITOLUL 1: Nomenclatorul registrelor si formularelor
financiar-contabile, utilizate de persoanele juridice fird scop
patrimonial care organizeaza si conduc contabilitatea in partida
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Modelele registrelor si formularelor fmanmar-contabﬂe precum si normele
specifice de utilizare a acestora, utilizate de persoanele juridice fard scop
patrimonial care organizeaza si conduc contabilitatea in partida simpld, sunt
prezentate in continuare.
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Modelele si normele specifice de utilizare pentru celelalte formulare din
Nomenclator se regasesc in Ordinul ministrului finantelor publice nr.
2.634/2015 privind documentele financiar-contabile.

-CAPITOLUL 2: REGISTRUL-JURNAL (cod 14-1-1/A)

-(1)_

Registrul-jurnal este documentul contabil obligatoriu in care se inregistreaza
cronologic toate operatiunile economico- financiare efectuate de entitate.
Registrul-jurnal se fintocmeste Ilunar prin finregistrarea cronologicd a
documentelor financiar-contabile in care se reflecta miscarea elementelor de
natura activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii ale entitatii.

Numerotarea paginilor registrului se face in ordine crescatoare, iar volumele se
numeroteaza in ordinea completdrii lor.

In conditiile conducerii contabilitatii cu ajutorul sistemelor informatice de
prelucrare automata a datelor, fiecare operatiune economico-financiard se
inregistreaza in mod cronologic, dupd data de intocmire sau de intrare a
documentelor in entitate.

Registrul-jurnal se editeaza la cererea organelor de control si pentru necesitétile
entitatii.

In cazul in care entitatea foloseste jurnale auxiliare, in Registrul-jurnal se poate
trece totalul lunar al fiecaruia.

In coloana 1 se inscrie numarul curent al operatiunilor inregistrate Tncepand de
la 1 ianuarie sau de la inceputul activitatii, pdna la 31 decembrie, sau incetarea
activitatii.

In coloana 2 se trece data (anul, luna, ziua) cand se face inregistrarea.

in coloana 3 se trece felul, numarul si data documentului justificativ care sta la
baza operatiunilor economice (factura, chitanta etc.) sau denumirea jurnalului
auxiliar (jurnalul privind operatiunile de casa si banca, jurnalul decontarilor cu
furnizorii etc.).

In coloana 4 se trece felul operatiunii, dandu-se explicatiile in legatura cu
operatiunea respectiva si elemente de identificare a acesteia.

In coloana 5 se trece suma din documentul respectiv, in Registrul-jurnal se trec
toate operatiunile economice privind modificarea elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii ale entitatii, indiferent dacd acestea au
loc in numerar sau prin conturile deschise la banci, netinandu-se seama daca a
avut loc plata sau incasarea acestora.

-(2)_
(Entitatea) Nr. pagind.......cccveevnnn
. REGISTRUL-JURNAL e
. Documentul j e
Nr. crt. Data inreg. . (fel_u\, ., data)_ 5 - Ex‘pilrc‘:atu E Sumg |
o2 - 3 L 4 b5
| | | Report |
| _ Dereportat:
Intocmit, Verificat, 14-1-1/A

-CAPITOLUL 3: REGISTRUL-INVENTAR (cod 14-1-2)
-(1)_



Registrul-inventar serveste ca document contabil obligatoriu de inregistrare a
rezultatelor inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii.

Registrul-inventar se mtocmegte de catre persoanele juridice fara scop
patrimonial care organizeaza si conduc contabilitatea in partidd simpl3, la
inceputul activitdtii, la sfarsitul exercitiului financiar sau cu ocazia Tncet3rii
activitatii, fara stersaturi si fara spatii libere, pe baza datelor cuprinse in listele
de inventariere si, respectiv, in procesele-verbale de inventariere a elementelor
de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

Registrul-inventar se completeaza pe baza inventarierii faptice a elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii grupate dupd natura lor. In
cazul in care inventarierea are loc pe parcursul anului, datele rezultate din
operatlunea de inventariere se actualizeaza cu intrarile si iesirile din perioada
cuprinsa intre data inventarierii si data incheierii exercitiului financiar, datele
actualizate fiind apoi cuprinse in Registrul- inventar. Operatiunea de actualizare
a datelor rezultate din inventariere se va efectua astfel incat la sfarsitul
exercitiului financiar sa fie reflectatd situatia reald a elementelor de natura
activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii.

Registrul-inventar se poate completa prin inscrierea tuturor elementelor
patrimoniale inventariate, element cu element, sau prin preluarea totalurilor din
listele de inventariere a _elementelor patrlmonlale grupate dupa natura lor,
potrivit optiunii entititii. In acest caz, listele de inventariere se anexeaz3 la
Registrul- inventar.

Creantele si obligatiile fatd de terti sunt supuse inventarierii pe baza confirmarii
extraselor sau a punctajelor reciproce, in functie de necesitati.

In cazul incetdrii activitétii, Registrul-inventar se completeaza cu valoarea
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii inventariate
faptic la acea data.

in coloana 1 se inscrie num&rul curent al operatiunilor inregistrate in ordine
cronologica, de la deschiderea registrului péna la sfarsitul exercitiului financiar,
sau Incetarea activitatii.

in coloana 2 vor fi recapitulate elementele de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii inventariate, detaliat dupa natura lor, valorile materiale
putand fi defalcate pe gestiuni.

In coloana 3 se inscrie valoarea contabild a elementelor inventariate. Valoarea
contabila a unui activ este valoarea la care acesta este recunoscut dupd ce se
deduc amortizarea acumulatd, pentru activele amortizabile si ajustarile
acumulate din depreaere sau pierdere de valoare.

in coloana 4 se inscrie valoarea de inventar a elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii, stabilita cu ocazia evaludrii la inventariere (pe
baza listelor de inventariere si a proceselor-verbale de inventariere).

In coloana 5 se trec diferentele din evaluare, calculate ca diferenta intre
valoarea contabila si valoarea de inventar.

in coloana 6 se mentioneazid cauzele diferentelor (deprecieri, dezmembrari,
dezasortari, calamitati, terti neidentificati etc.).

~{2)__

(Entitatea)
REGISTRUL-INVENTAR la data de....
Nr. paglna ..................

|valoarea contabil3 'Valoarea de inventar ;D:Ferenge drn evaluare

g Valoare Ca uze dn‘erente

Nr.crt  ‘Recapitulatia
elementelor
inventariate



intoemit, . \Verfficat, ' 14-1-2
-CAPITOLUL 4: FISA PENTRU VALORI MATERIALE (cod 14-3-10/a)
-(1)_

Serveste la tinerea contabilitatii stocurilor (cantitativ si valoric), distinct pentru

activitdtile fard scop patrimonial si activitatile economice si, dupd caz, pe feluri

sau grupe (categorii) de stocuri, grupate pe magazii (gestiuni).

Se intocmeste de cdtre persoanele juridice fard8 scop patrimonial care

organizeaza si conduc contabilitatea in partidd simpld, separat pe fiecare

categorie de stocuri.

Se completeaza la inceputul anului pe baza stocurilor si a valorii acestora de la

sfarsitul exercitiului financiar precedent, iar in cursul anului, pe baza

documentelor de intrare si iesire.

La sfarsgitul fiecdrei luni, fisele pentru valori materiale se totalizeazi pe luna

respectiva si cumulat de la inceputul anului.

(Entitatea) Nr pagma ..................
I FISA PENTRU VALORI MATERIALE o

-----------------------------------------------------------------------------------

Cod | MU/M | Pretunitar . Gestunea |

. Document o Intrara a - Ieslrl - - Stoc
a , i P ! PR s ! e
; Fel : Numar i Canhtate : valoare Cantrtate 7 Valoare _Cantltate valoare§
1 2 o3 4 L s 6 7 8 Lo

Separk:

B L i

*  De reportat: ! i
intocmit, 14-3-10/a
-CAPITOLUL 5: JURNAL PRIVIND OPERATIUNI DIVERSE pentru
SRR SRR RS sernsnannnananas (€COd 14-6-17/C)
f'(l)_

Servegte ca jurnal auxiliar pentru finregistrarea veniturilor, respectiv a
cheltuielilor privind activitatile economice ale persoanelor juridice fard scop
patrimonial care organizeaza si conduc contabilitatea in partida simpla.

Se intocmegte lunar, pe baza Fiselor pentru operatiuni diverse (cod 14-6-22/b).
Se intocmesc mai multe jurnale pentru cheltuieli si un jurnal pentru venituri,
distinct pentru activitatile fard scop patrimonial si pentru activitétile economice.
in coloana 5 se trec, dupd caz, totalurile lunare din fisele de venituri si de
cheltuieli privind activitatile economice.



Pentru cheltuielile deductibile plafonat, Tnainte de inregistrarea totalului din fisa
pentru operatiuni diverse, se va calcula cota care este deductibild si numai
aceasta se va inregistra in jurnalul privind operatiuni diverse pentru cheltuieli.
Datele din jurnale stau la baza determinarii veniturilor din activitati economice, a
totalului cheltuielilor deductibile fiscal si a rezultatului exercitiului financiar
privind activitatile economice (profit/pierdere).

-(2)_

e (Entitatea) | e Nr. pagind.....cc.eeon.....
'  JURNAL PRIVIND OPERATIUNI DIVERSE
PEMEEW iy e s s s
Nr. crt. Data inregistrarii ~ | Documentul (felul, | Explicatii Suma
i numarul) : :
¥ e e R ™1
i i
i
; i De repor.’tat:'
. Intocmit, 14-6-17/c
-CAPITOLUL 6: FISA PENTRU OPERATIUNI DIVERSE pentru
vrsrss s s s s e s snsnsessasrnsnnrannnannanns (COO 14-6-22/b)
=(1)_
Servesgte la tinerea contabilitatii veniturilor si cheltuielilor Se completeazd cu
veniturile si cheltuielile aferente potrivit reglementarilor in vigoare, distinct
pentru activitatile fara exercitiului financiar in curs.
scop patrimonial si pentru activitdtile economice. La sfarsitul fiecdrei luni, fisele
pentru operatiuni diverse se
Se intocmeste de catre persoanele juridice fard scop patrimonial totalizeazad pe
luna respectiva gi cumulat de la fnceputul care organizeaza si conduc
contabilitatea in partida simpla. anului.
(Entitatea) ! Nr. paging..
~ FISA PENTRU OPERATIUNI DIVERSE
PENEEU. v si s s T e
Nr. crt. Data documentului | Documentul  Explicatii . Suma
i ! (Felul, numarul)
: | g - ST o -
IO, S RS m—— e b
| |
f
e De reportat:
Intocmit, 14-6-22/b

Z“CAPITOLUL 7: FISA PENTRU OPERATIUNI DIVERSE pentru
A ———————————————— . ; | . W [ Lo Jr Y o))
=(1)_



Servegte la tinerea contabilitdtii operatiunilor de capital, a imobiliz&rilor, cu
exceptia imobilizarilor corporale de natura mijloacelor fixe, a tertilor si a
trezoreriei potrivit reglementdrilor in vigoare si, dupd caz, distinct pentru
activitatile fara scop patrimonial si pentru activitatile economice.

Se intocmeste de catre persoanele juridice fara scop patrimonial care
organizeaza si conduc contabilitatea in partidd simpl3.

Se completeaza la inceputul anului, pe baza soldurilor de la sfarsitul exercitiului
financiar precedent, iar in cursul anului, pe baza documentelor justificative
referitoare la operatiunile intervenite.

La sfarsitul fiecarei luni fisele pentru operatiuni diverse se totalizeazi pe luna
respectiva si cumulat de la inceputul anului.

=(2)_
* (Entitatea) % N Paging s i
FISK PENTRU OPERATIUNI DIVERSE
PENER U civanisrmasasuvinsessvevssiiss e ins s o sussmiasiasasisis suivess
Nr.ct.  Data Documentul ' Explicatii % Valoare . Sold
documentului | (felul, numarul) | Intrdri | lesii |
. Repot | |
De reportat: : ' ;
intocmit, 14-6-22/c

-CAPITOLUL 8: REGISTRUL PENTRU EVIDENTA FONDULUI DE
RULMENT (pentru asociatiile de proprietari - cod 14-6-25/a)

-(1)_

Servegte ca document pentru evidenta fondului de rulment al asociatiei de
proprietari constituit din contributiile proprietarilor conform criteriilor si
conditiilor stabilite de adunarea generala a proprietarilor membri ai asociatiei de
proprietari.

Se intocmeste de catre administratorul asociatiei de proprietari, prin alocarea,
pentru fiecare proprietar, a uneia sau mai multor pagini necesare completarii
pentru un an de zile.

~{2)_
ASOCIATIA DE PROPRIETARI .............. NF. pPaging «..cccvvvneeennnnns AN s
REGISTRUL
PENTRU EVIDENTA FONDULUI DE RULMENT
(pentru asociatiile de proprietari - cod 14-6-25/a)
APARTAMENT /Spatiu NR. ....cau.
Suprafatd utild ......... m.p.
Cota-parte indivizj ......... %
Bl ek : ‘ .. . ..
Numarul si data documentului de | Explicatii { . _ Suma
. stabilire / incasare / restituire | Stability fncasatd = Restituitd
: R e ; 3 [ . s . =
| | Report:
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| De reportat:



Intocmit, 14-6-25/a

~CAPITOLUL 9: REGISTRUL PENTRU EVIDENTA FONDULUI DE
REPARATII (pentru asociatiile de proprietari - cod 14-6-25/b)
=(1)..
Serveste ca document pentru evidenta fondului de reparatii al asociatiei de
proprietari constituit din contributiile proprietarilor conform cotelor-parti indivize.
Se intocmeste de catre administratorul asociatiei de proprietari, prin alocarea,
pentru fiecare proprietar, a uneia sau mai multor pagini necesare completarii
pentru un an de zile.

-{2
(2) ASOCIATIA DE PROPRIETARI .............. NF. Paging ....ceveeene.e.. An ...
REGISTRUL PENTRU EVIDENTA FONDULUI DE REPARATII
(pentru asociatiile de proprietari - cod 14-6-25/ b)
APARTAMENT/Spatiu NR. .........
Suprafatd utild ......... m.p.
Cota-parte indiviza ......... %

Nr. crt. ; - ~ Operatiuni o 7 ‘ 'Sold
 Numérul si data documentului de | Explicatii | suma
| stabilire / incasare / restituire | | Stabilits | incasatdy | Restituits |

e - 3 | 4 5 6 | 7
| T | Report: |
| ‘
. | B R De reportat: |
e . e B
~CAPITOLUL 10: REGISTRUL PENTRU EVIDENTA SUMELOR

SPECIALE (pentru asociatiile de proprietari - cod 14-6-25/c)

=(1)_

Serveste ca document pentru evidenta sumelor speciale ale asociatiei de

proprietari constituite din sumele rezultate din activititi economice (inchirieri

spatii comune, amplasare de reclame publicitare pe fatad3, montaj antene pe
terasa,

utilizarea spatiilor comune de cétre furnizorii de servicii TV, internet etc).

Se intocmegte de catre administratorul asociatiei de proprietari.

=(2)_

ASOCIATIA DE PROPRIETARI .............. NF. Paging .........oeco.... An ...
REGISTRUL PENTRU EVIDENTA SUMELOR SPECIALE
(pentru asociatiile de proprietari - cod 14-6-25/c) _
Nr. crt. ~ Operatiuni | sold
e e N e
documentului de | Incasatd de asociatie de | PItit4 pentru lucrsri |
i incasare/plat | la terti 3
1| 2 3 4 5 6
N S—_ S . R e -
! i i
i

i



:‘CAF’ITOI:UL 11: REGISTRUL PENTRU EVIDENTA FONDULUI DE
PENALIZARI (pentru asociatiile de proprietari - cod 14-6-25/d)
=(1)_

Serveste ca document pentru evidenta fondului de penalizari al asociatiei de
proprietari constituit din penalizarile aplicate proprietarilor restantieri conform
sistemului propriu al asociatiei de proprietari.

Se intocmeste de cdtre administratorul asociatiei de proprietari, prin alocarea,
pentru fiecare proprietar, a uneia sau mai multor pagini necesare completarii
pentru un an de zile.

=(2)_

ASOCIATIA DE PROPRIETART ..ocovooe | NEDAGINE i AN |
REGISTRUL PENTRU EVIDENTA FONDULUI DE PENALIZARI !

(per}‘i“:Vl:u asogiatiile de proprietari - cod 14~6-25 / d) o

APARTAMENT/Spatiu NR. ......... 3

_ Procent penalizari .....% / zi de intdrziere |

Nr. crt. ‘ Operatiuni B} “Solmdb;

T g e e T

documentului de aplicare /| | Penalizare | Incasatd | Restantd

: incasare / | aplicatds | f : |
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Intocmit, 14-6-25/d

-CAPITOLUL 12: LISTA DE PLATA a cotelor de contributie la
cheltuielile asociatiei de proprietari (pentru asociatiile de
proprietari - cod 14-6-28)
=(1)_
Servegte pentru determinarea cheltuielilor comune din fiecare Iluni Si
repartizarea lor pe proprietarii din asociatie, in vederea incasirii si reintregirii
fondurilor asociatiei de proprietari.
Se intocmeste de catre administratorul asociatiei de proprietari. Se arhiveaza la
administratia asociatiei de proprietari.
={2

sl ASOCIATIA DE PROPRIETARI BLOC: ......oorvvvrerrreenecn,

DATA AFISARIL: ..viueiiierieeuierisiiic et eee e ee e

LISTA DE PLATA
A COTELOR DE CONTRIBUTIE LA CHELTUIELILE*)

ASOCIATIEI DE PROPRIETARI BLOC ........... SCARA ...........
EUNE wosmmmmmumenns Anul ..o,
Nr. . Nr. . Nr iSupra-fal;é%Chrerltu-i‘el'iwim(fhél‘t.ljie‘li"§: Cheltuieli witlr'ieituiél'i_‘fChevl'tuiéii ; Sume 'éAjutoareﬁ)P-énaliZ;
Apartament Persoane. curent | wutild | pe pe | pentru !pecota- ' pe lachitate ! bénesti |
/spatiu | carte persoane; (m.p.) | numdr [consumuri; incdlzirea | parte |beneficiari| in ‘
- imobil ! . de |individuale apartamentuiui indivizs avans i
. ... ... [persoane| W N .. " W R S —
bbbz o3 boa 1os e [ 7 T el e T [T
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*) Are un caracter orlentatlv §| neilmitét‘i‘v modelul fund
necesitati, in Adunarea general3 a asociatiei de proprietari

=(3)_ N
'CHELTUIELI
iPE NUMAR DE
PERSOANE
'CONSUMURI

iNTOCMIT
ADMINISTRATOR, |......... /

CENZOR

LEI|

Stabfht in functle de

LEI/PERSOANA

i

| FARA

Cu

i
i
i
§
i

CONTOARE CONTOARE‘

INDIVIDUALE g

SIPE Cod

‘BENEFICIARL = | |

IBAZA DE g

|CALCUL |

ICHELTUIALA/ §

FACTURA/ P |

LUNA i

APA RECE/ | |

GAZE |

NATURALE/ |
....... 7 i i

‘EVACUARE ;

‘GUNOI ; ;

MENAJER/ | |

.......... / i

[ENERGIA bl

[ELECTRICA

ISPATII |

INSTALATII %

‘COMUNE/ |

.......... / ;

SALARII / ]

REMUNERA]’II'
'INGRIJITOR/

APROBAT

PRESEDINTE, o
CHELTUIELI
‘PE

& BENEFICIARI '_

H

i

t
g

TOTAL 1:

LEI/M.C. |

TOTAL ASOCIATI (142): evvorrveenene oo LEI

-CAPITOLUL 13: SITUATIA SOLDURILOR ELEMENTELOR DE ACTIV

$I DE PASIV (cod 14-6-30/d)
ASOCIATIA DE PROPRIETARI BLOC

SITUATIA SOLDURILOR ELEMENTELOR DE ACTIV SI DE PASIV*
(cod 14-6-30/d)

:

i

PARTE INDIVIZA, DE |
ALTA NATURA, !
'ACHITATE N AVANS,
PENALIZARI SI
AJUTOARE BANESTI
BAZA DE CALCUL
CHELTUIALA/ ;
[FACTURA/

LUNA g
iNCALZIRE
'APARTAMENTE / s

?SPATII/ e ] ,
INTRE]’INERE
'ASCENSOR /
[INTERFON/ ......... /

FOND REPARATIT/
IREPARATII

CHELTUIELI

ADMINISTRATIVE,
INCLUSIV SALARII,
‘REMUNERATII, |
INDEMNIZATII, |
CONTRACTE/ ....o.... /|

i

PIERDERI/CONSUMURI‘
SPA I COMUNE (APA, |
‘INCALZIRE ETC.)

SUME ACHITATE IN

;fAVANS

PENALIZARI

/AJUTOARE BANESTI |

14-6-28

CHELTUIELI PE COTA - LEI[LEI/M P.

B



Parteaf s ”w _— m S lsarEé"égaill-am
Nr. Elemente de activ Valori [ T Elemente de pasiv f Valori s
crt. | (lei) oort. | | (lei) !
L Sodincasi 1 soldfondde ruiment ;
2. Sold conturi la banci 2 Soldfondde reparati N
3. | Sume neachitate de 3. | Sold fond sume speciale
- proprietarii din asociatie | |
bR e N Lo AR S N
4. Restante existente la data | 4. | Soldul altor fonduri legal i
intocmirii acestei situatii i ! stabilite (de penaliziri, de | ;
. - cheltuieli administrative, de
_ i recuperdri debite etc.) i
| |
5. Debitori, altii decat membrii ; e Furnizori pentru facturi !
| asociatiei ; ! | neachitate (utilitati, servicii, |
; i livrdri, prestatii, lucréri etc.) | i
! | |
6.  Actele de platd pe lunain | 6. Creditori diversi ' ' ]
i curs, nerepartizate . -‘ ‘
.proprietarilor (facturi de ap4, : | f ;
- gaze, energie electrici sau | ! g |
termicd, de reparatii : ;
‘neprevdzute, state de salarii, | ! :
indemnizatii, premii etc.) | P _ i !
7. Acte de plati pentru ’ ; 3 ! |
cheltuielile aferente : : { i
fondurilor de reparatii, ; |
- speciale, de penalizdri care | i _ ;
nu au fost incd sczute din | | :
Llid Ryl N RIS SRR S T |
JOTALPARTEAY 1 ..} . TOTALPARTEAIl | ?
14-6-30/d

* Modelul se refera la asociatiile de proprietari.

Celelalte persoane juridice f8r8 scop patrimanial vor efectua adaptdrile corespunzitoare in functie de specificul
activitatii.
NOTA: Corelatie: total partea I = total partea a II-a.

Situatia soldurilor elementelor de activ si de pasiv se intocmeste de catre
administrator sau alta persoand desemnat3.

Publicat fn Monitorul Oficial cu numé&rul 984 din data de 12 decembrie 2017



